Fa. 
Muster GmbH
- Personalabteilung - 
Mustermannstraße 1
11111 Musterstadt
Musterstadt, XX.XX.20XX
Betriebliches Eingliederungsmanagement (BEM)

Sehr geehrte Damen und Herren,
zu Ihrem BEM-Einladungsschreiben vom XX.XX.20XX teile ich Ihnen mit, dass ich
Օ an einem BEM interessiert bin und den von Ihnen vorgeschlagenen Gesprächstermin für ein erstes Vorgespräch am XX.XX.20XX wahrnehmen werde.
Օ an einem BEM zwar interessiert bin, aber den von Ihnen vorgeschlagenen Gesprächstermin für ein erstes Vorgespräch am XX.XX.20XX nicht wahrnehmen kann. Stattdessen schlage ich folgenden Termin vor:_______
Օ an einem BEM derzeit nicht interessiert bin.
[Wenn der Beschäftigte ein schwerbehinderter Mensch oder ein Gleichgestellter ist]
Bei Einverständnis mit dem BEM: An dem BEM sollen teilnehmen:
Օ ein Mitglied des Betriebsrats / Personalrats
Օ ein Mitglied der Schwerbehindertenvertretung
Օ der Werks- / Betriebsarzt
Օ das Integrationsamt.
[Wenn der Betroffene kein schwerbehinderter Mensch und auch kein Gleichgestellter ist]
Bei Einverständnis mit dem BEM: An dem BEM sollen teilnehmen
Օ ein Mitglied des Betriebsrats / Personalrats
Օ der Werks- / Betriebsarzt
Օ die Rehabilitationsträger
Darüber hinaus sollen an dem Gespräch folgende Personen teilnehmen:
1. _________________________
2. _________________________
3. _________________________
Musterstadt, den XX.XX.20XX
Max Mustermann / Maria Mustermann
(Unterschrift)“

